
Kaufmännische Ausbildung
Kenntnisse im Umgang mit den gängigen IT-Systemen
Kontaktfreudigkeit
Freundliches und verbindliches Auftreten
Teamfähigkeit sowie Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft. 
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Betreuung der Telefonzentrale
Empfang Besucher
Besprechungsräume vorbereiten
Ausgabe Büromaterial
Postversand

Hefe van Haag GmbH & Co. KG ist ein familiär geführtes Großhandelsunternehmen und 
zählt mit zu den bedeutenden Unternehmen des deutschen Fachgroßhandels für Bäckerei-
en, Konditoreien und Eiscafés, mit Standorten in Kempen, Köln und Neuwied. 

Für unseren Stammsitz in Kempen suchen wir in Teil- bzw. Vollzeit

Mitarbeiter/in für Telefonzentrale / Empfang

Ihr Profil:

Ihre Aufgabe:

Wenn Sie sich in den angesprochenen Aufgaben wiederfinden und 
Sie die Tätigkeit in einem leistungsorientierten und ständig wach-
senden Familienunternehmen reizt, freuen wir uns auf die Zusen-
dung Ihrer aussagekräftigen Bewerbung, mit Angabe Ihres frühest-
möglichen Eintrittstermins und Ihrer
Gehaltsvorstellung, gerne auch per E-Mail an:

Hefe van Haag GmbH & Co. KG, Erkeshütte 1, 47906 Kempen 
Tel.: 02152 9104 0
E-Mail: personalmanagement@hefe-van-haag.de

Kempen - Köln - Neuwied

Hefe van Haag GmbH & Co. KG
Erkeshütte 1
47906 Kempen

Telefon: 02152 9104 0
Fax: 02152 9104 111
Mail: info@hefe-van-haag.de

hefe-van-haag.de
facebook.com/hefevanhaag
twitter.com/hefevanhaagde


